Zal. do Zarzgdzenia
z dnia 1 wrzesnia 2022 r.

REGULAMIN
ZWOLNIEN I USPRAWIEDLIWIEN NIEOBECNOSCI
NA ZAJECIACH SZKOLNYCH UCZNIOW
LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO IM. JANA KOCHANOWSKIEGO
W ZWOLENIU

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. 2021 poz. 1082).

o Statut Liceum Ogolnoksztalcqcego im. Jana Kochanowskiego w Zwoleniu.

§ 1. Postanowienia ogolne

1.

Regulamin  zwalniania 1  usprawiedliwiania  nieobecno$ci  ucznidow  Liceum
Ogodlnoksztatcacego w Zwoleniu na zajeciach szkolnych, zwany dalej Regulaminem
okresla zasady, terminy i forme¢ zwalniania i usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw
w szkole.

Regulamin wprowadzony jest w zycie zarzadzeniem Dyrektora.

Modyfikacje regulaminu sg mozliwe na wniosek dyrektora lub czionkow Rady
Pedagogicznej.

Prawo zglaszania propozycji zmian w Regulaminie maja: Nauczyciele, Samorzad
Uczniowski i Rodzice.

W przypadkach nierozstrzygni¢tych niniejsza procedurg decyzje podejmuje dyrektor
szkoly na podstawie Statutu Szkoty i przepisow wyzszego rzedu.

Nieobecno$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi si¢ na lekcje lub zglosi sie
na lekcje po 15 minutach od jej rozpoczecia. Jezeli uczen zglosi si¢ na lekcje przed
uptywem 15 minut od jej rozpoczgcia — nauczyciel odnotowuje w dzienniku lekcyjnym
spoznienie.

Usprawiedliwienia wymaga kazda nieobecnos¢ ucznia na kazdej godzinie obowigzkowych

zaje¢ lekcyjnych.



§ 2. Zasady zwalniania uczniow

1)

2)

1. Wychowawca klasy, a w razie jego nieobecnosci nauczyciel uczacy w danej klasie lub
dyrektor/wicedyrektor ma prawo zwolni¢ ucznia (tylko z powodu istotnych przyczyn
losowych) z czgséci zaje¢ w danym dniu na osobistg, pisemng lub w sytuacjach naglych na
telefoniczng prosb¢ rodzica/opiekuna prawnego.

2. Kazde zwolnienie ucznia musi by¢ odnotowane przez wychowawce najszybciej, jak to
mozliwe, w dzienniku elektronicznym. Na stronie monitorujacej frekwencje wychowawca
wpisuje nieobecnos¢ usprawiedliwiong. Jezeli w dniu zwolnienia wychowawca, nauczyciel
uczacy W danej klasie lub dyrektor/wicedyrektor nie bedzie
o niej poinformowany, wychowawca nie moze usprawiedliwi¢ nieobecnosci.

3. Od momentu zwolnienia ucznia z zaj¢¢ pelng odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt
i bezpieczenstwo ucznia w drodze do domu, jak i w godzinach, kiedy powinno by¢
w szkole odpowiada jego rodzic/opiekun prawny.

4. Jezeli uczen jest nieobecny na zajgciach z przyczyn wynikajacych z dziatalnosci na rzecz
szkoly wpisuje si¢ mu nieobecnos¢ - (zw). Niecobecno$¢ ucznia z przyczyn wynikajacych
z dziatalnos$ci na rzecz Szkoty, nie wlicza si¢ do ogdlnej frekwencji oddziatu i ucznia.

Jako przyczyny takiej nieobecnos$ci przyjmuje sie:

a) przygotowywanie si¢ doakademii lub innych uroczystosci szkolnych za zgoda nauczyciela,

b) udzial w uroczystosciach szkolnych, konkursach, olimpiadach, zawodach sportowych itp.,

c) wykonywanie prac na rzecz szkoty lub srodowiska;

Ucznia nalezy zwolni¢ wpisujac w dzienniku elektronicznym- zw lub przez wywieszenie na

tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim listy nazwisk uczniéw zwalnianych 1 powodem

zwolnienia oraz czasem zwolnienia. Zwolnienia dokonuje nauczyciel angazujacy ucznia po
uprzednim uzgodnieniu z wychowawcg lub nauczycielami uczagcymi w danym dniu. Taka
nieobecno$¢ nie brana jest pod uwage przy obliczaniu frekwencji ucznia 1 klasy.

5. Wychowawca, na prosb¢ pisemng rodzica/prawnego opiekuna, moze zwolni¢ ucznia
z ostatniej godziny lekcyjnej na kilka Iub kilkanascie minut przed dzwonkiem jedynie
w przypadku, gdy uczen po zakonczeniu zaje¢ musiatby czekaé na autobus dtuzej niz jedna
godzine. Zwolnienie to moze dotyczy¢ calego okresu lub roku. Fakt ten wychowawca
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym, a oswiadczenie przechowuje

w dokumentacji wychowawcy.



6. Uczniowie moga by¢ zwolnieni do domu z pierwszych i ostatnich zaje¢ lekcyjnych
w przypadku nieobecnosci nauczyciela, jezeli wychowawca uzyskat wczesniej zgode na
piSmie od rodzica/opiekuna prawnego, np. na spotkaniu klasowym. Decyzja

rodzica/opiekuna prawnego jest przechowywana w dokumentacji szkoly (sekretariat

szkoty).

8§ 3. Zasady zwalniania uczniéw na ich prosbe z powodu zlego samopoczucia:

1)
2)

1)
2)

3)

1. Uczen chory, narzekajacy na zte samopoczucie nigdy nie jest zwalniany ze szkoly, jesli nie
zglosi si¢ po niego rodzic lub inna osoba upowazniona.

2. Zwolnienie ucznia z zaje¢ z powodu zlego samopoczucia powinno by¢ potaczone z:

zapewnieniem uczniowi pierwszej pomocy i w razie potrzeby pomocy medycznej;

powiadomieniem rodzicow/ opiekunow ucznia o zlym samopoczuciu dziecka

i skonsultowaniem z nimi wszystkich dziatan;

3. Nauczyciel przekazuje chore dziecko pod opieke pielegniarki szkolnej, ktora decyduje, czy
uczen moze zosta¢ w szkole.

4. Pielegniarka w przypadku stwierdzenia, iz zle samopoczucie ucznia jest uzasadnione jakas
dolegliwoscia, powiadamia telefonicznie rodzicow i prosi o przybycie do szkoty.

5. Do czasu przybycia rodzicow uczen pozostaje pod opieka osoby dorostej, najlepiej
pielegniarki szkolne;j.

6. W sytuacji gdy pielggniarka szkolna jest niecobecna wychowawca, pedagog/psycholog,
wicedyrektor moze:

poczekac, az rodzice przyjada do szkoty;

wysta¢ dziecko ze wskazang osobg uprawniong do opieki nad uczniem do najblizsze]

przychodni i powiadomi¢ o tym fakcie rodzicow;

wezwaé pogotowie ratunkowe, jesli w jego ocenie niezbedna jest natychmiastowa pomoc

lekarza; powiadamia rodzicow, gdy lekarz decyduje o przewiezieniu ucznia do szpitala.

7. Szczegdlowe zasady zwalniania ucznia w czasie epidemii, pandemii, klgski zywiotowej,

stanu wyjatkowego precyzuja odpowiednie procedury.



8 4. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1)
2)
3)
4)

1.

Usprawiedliwienie nieobecno$ci na zajeciach szkolnych uczniow powinno by¢ dokonane
w formie pisemnego o$wiadczenia za posrednictwem wiadomosci w dzienniku
elektronicznym, wystanej z konta rodzica/prawnego opiekuna, wiadomosci sms (po
wczesniejszym wyrazeniu zgody na takg forme komunikacji, przez wychowawce, ustalong
z Rodzicami uczniow podczas spotkania w szkole),
lub w bezposredniej rozmowie z wychowawca klasy (osobiscie lub telefonicznie).
W przypadku uczniéw peholetnich honorowane sg pisemne oswiadczenia podpisane przez
samego ucznia, informujace o przyczynach nieobecnosci.

Jesli okaze sig, ze usprawiedliwienie dostarczone przez ucznia wychowawcy jest niezgodne
z  prawda, nauczyciel moze  odmoéwi¢  usprawiedliwienia  nieobecnosci
na zajeciach.

Kazda nieobecno$¢ jednogodzinna lub kilkugodzinna /nie calodniowa/ ucznia w szkole
musi by¢ poprzedzona telefonem od rodzicow lub pisemnym o$wiadczeniem rodzica
usprawiedliwiajacym nieobecnose¢.

Nieobecno$¢ automatycznie staje si¢ nieusprawiedliwiong i jest traktowana jak wagary,
jesli uczen samowolnie opusci szkolg bez pisemnego lub telefonicznego usprawiedliwienia
(zwolnienia) w dniu nieobecnosci. Takiej nieobecnosci wychowawca nie moze juz
usprawiedliwic.

W przypadku nieobecnos$ci ciaglej, trwajacej powyzej tygodnia wychowawca klasy
zobowigzany jest skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami
lub uczniem petnoletnim i wyjasni¢ zaistnialg sytuacjg.

Kazdorazowo wychowawca klasy decyduje, czy przedstawiony przez rodzicéw lub
petoletniego ucznia powdd moze by¢ uwzgledniony jako przyczyna nieobecnosci. Jezeli
przyczyna nieobecno$ci jest btaha i nie wynika z niej powod nieobecnosci w Szkole
wychowawca ma prawo do jej nieusprawiedliwienia.

Wychowawca moze odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecnosci w nastepujacych

przypadkach:

usprawiedliwienie zostalo dostarczone po terminie (7 dniach);
nie zostat podany powod nieobecnosci;
powod nieobecnosci jest blahy lub niewiarygodny;

wychowawca ma powody sadzié, ze uczen przebywat na wagarach.



8 5. Terminy usprawiedliwiania nieobecnosci

1)

2)

3)

4)

1. Zgloszenie wniosku o usprawiedliwienie odbywa si¢ w ciggu 7 dni, liczonych od dnia
powrotu do Szkoly. Usprawiedliwienia dostarczone w podzniejszym terminie nie beda
honorowane.

2. Jezeli nieobecno$¢ ucznia spowodowana jest dlugotrwatym pobytem w szpitalu z powodu
choroby lub urazu, to frekwencja tej osoby nie jest wliczana do ogoélnej frekwencji
oddziatu.

3. Dopuszcza si¢ nastepujace formy wnioskowania o usprawiedliwienie nieobecnosci:

Pisemne o$wiadczenie prosba rodzica/prawnego opiekuna wraz z uzasadnieniem

i wilasnorgcznym podpisem, w przypadku ucznidw petoletnich honorowane sg pisemne

oswiadczenia podpisane przez samego ucznia, informujgce o przyczynach nieobecnosci;

o$wiadczenie prosba rodzica/prawnego opiekuna wraz z uzasadnieniem przekazane za
posrednictwem dziennika elektronicznego;

o$wiadczenie prosba rodzica/prawnego opiekuna wraz z uzasadnieniem przekazana poprzez

wiadomo$¢ sms (po wczesniejszym wyrazeniu zgody na taka forme komunikacji, przez

wychowawce, ustalong z Rodzicami uczniow podczas spotkania w szkole);

ustna prosba rodzica/prawnego opiekuna wyrazona osobiscie lub telefonicznie

w bezposredniej rozmowie z wychowawca.

4. W sytuacji usprawiedliwienia budzacego watpliwosci wychowawca ma prawo wezwac

rodzicoéw/opiekunéw na rozmow¢ wyjasniajaca.

8 6. Postanowienia koncowe

1. W przypadku dluzszej niz dwutygodniowa nieobecnosci w szkole /pobyt w sanatorium lub

szpitalu/, ucznia obowiazujg okreslone wyzej zasady usprawiedliwiania nicobecnosci.



N

10.

11.

12.

13.

Nieobecno$¢, o ktorej mowa w § 3. pkt. 4, odnotowuje si¢ w dzienniku elektronicznym,
ale nie wptywa ona na frekwencje ucznia ani klasy.

Informacj¢ o absencji ucznia przekazywane sa przez wychowawce rodzicom w czasie
zebran przewidzianych w harmonogramie szkoty na dany rok.

W sytuacjach czestych absencji ucznia wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny
informuja o tym rodzicéw telefonicznie lub na pismie.

Zwalniania uczniéw z zaje¢ wychowania fizycznego 1 jezyka obcego dokonuje Dyrektor
szkoly, wydajac stosowna decyzj¢ administracyjng.

Uczniowie zwolnieni z zaje¢ jezyka obcego maja obowigzek przebywaé w tym czasie
w bibliotece, pod opieka nauczyciela bibliotekarza, ktory sprawdza liste obecnosci.
W razie nieobecnosci nauczyciela bibliotekarza opieke organizuje wychowawca lub
pedagog/psycholog; w sytuacji nieobecnosci zadnej z tych osob wicedyrektor szkoty.
Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego nie jest zwolniony z obecno$ci
na zajeciach wychowania fizycznego i ma obowigzek przebywaé na sali gimnastycznej
w czystym obuwiu.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwolnienia ucznidw z tego obowigzku, jesli ww. zajecia
odbywaja si¢ na pierwszej lub ostatniej godzinie lekcyjnej. Zwolnienia takiego dokonuje
wychowaweca klasy na pisemng prosbe rodzicow. Oswiadczenia rodzicow przechowuje
wychowawca klasy.

Takie same zasady (jak ucznidéw zwolnionych z jezyka obcego) dotyczg uczniow
nieuczgszczajacych na lekcje religii, etyki lub wychowania do zycia w rodzinie.
Zastepstwa za nieobecnych nauczycieli podawane sa w dniu poprzedzajagcym nieobecnosc.
Czynnosci tej dokonuje Wicedyrektor szkoly, ktory zamieszcza informacje w dzienniku
elektronicznym.

W przypadku zastgpstw nieprzewidzianych /nieobecno$¢ nauczyciela w danym dniu/
uczniowie zobowigzani sa czeka¢ pod wyznaczong salg na nauczyciela, ktéremu opieke
nad nimi zleci Wicedyrektor.

Jesli wymieniona wyzej nieobecnos$¢ dotyczy ostatnich godzin zaj¢¢ dla ucznia, to moze on
zosta¢ zwolniony wczesniej do domu przez Wicedyrektora.

Zaleglosci szkolne spowodowane absencjg uczen musi uzupei¢ w terminie wskazanym

przez nauczyciela.



14. W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej przekraczajacej tydzien, nauczyciel,
ustalajgc termin uzupehienia zaleglo$ci, zobowigzany jest ustali¢ to z uczniem.

15. Uczniowie zwolnieni z pierwszych i ostatnich zaje¢ nie przebywaja na terenie szkoty, kiedy
rodzic/prawny opiekun wyrazit zgode na pobyt dziecka w tym czasie poza szkola i bierze
za nie w tym czasie odpowiedzialnosc¢.

16. Regulamin obowiazuje od 1 wrze$nia 2022 roku.



