Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 11/2021

z dnia 16.09.2021 r.

Dyrektora Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. Jana Kochanowskiego w Zwoleniu

REGULAMIN
ORGANIZOWANIA KRAJOZNAWSTWA | TURYSTYKI

W LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. JANA KOCHANOWSKIEGO

W ZWOLENIU

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku
w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055) ustala si¢ nastepujace zasady organizowania
wycieczek i imprez krajoznawczych i turystycznych dla uczniow:

1. WSTEP

1. Krajoznawstwo i turystyka organizowane przez szkole powinny mie¢ — W szczegdlnosci - ha

celu:

a.

b.
C.

g.
h.

poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,

poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

upowszechnianie wérdd uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizyczne;,

przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lno$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie¢ w réznych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci
w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem
okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy §wiateczne;j.

3. Krajoznawstwo i turystyka moga przyja¢ nastgpujace formy:
a. wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu

b.

uzupelienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania
w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udzial nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,
specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat wymaga
od wucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnoSciowego 1 umiejetnosci
postugiwania sie¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywna aktywnos$¢ turystyczng, fizyczna lub dlugodystansowos$¢ na szlakach
turystycznych.



10.

11.

12.

13.

Ilekro¢ — w dalszej czg¢éci Regulaminu — jest mowa o wycieczce, nalezy przez to rozumiec
formy turystyki i krajoznawstwa wymienione w punkcie 3.

Organizacja wycieczek turystyczno-krajoznawczych wynika z rocznego planu pracy szkoty
oraz — w przypadku wycieczek przedmiotowych — z nauczycielskich planow dydaktycznych.
Jeden oddziat (klasa) na organizacj¢ wycieczek krajoznawczo-turystycznych, ktorych mowa
w Rozdziale I, pkt 3, podpunkty b i ¢, moze - w danym roku szkolnym - przeznaczy¢
maksymalnie 5 dni lekcyjnych.

.ORGANIZACJA WYCIECZEK

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki spo$rod pracownikow
pedagogicznych szkoty. W zaleznos$ci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki
moze by¢ takze osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez
dyrektora szkoty.

W  przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktorej mowa
w Rozdziale I, pkt 3, podpunkt c, kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiadac¢
udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczna realizacje programu wycieczki.

W przypadku wycieczki organizowanej za granicg kierownik wycieczki lub co najmniej jeden
opiekun wycieczki musi zna¢ jezyk obcy na poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢
w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Kierownik wycieczki odpowiada za organizacj¢ oraz prawidlowy i bezpieczny przebieg

wycieczKki.
Przed planowang wycieczka kierownik wycieczki, najpozniej:
a. tydzien przed jej rozpoczeciem informuje dyrektora o jej zatozeniach

organizacyjnych,
b. trzy dni przed jej rozpoczeciem przedstawia dyrektorowi kompletng dokumentacje
wycieczki do zatwierdzenia.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

a. karte wycieczki z programem (w dwoch egzemplarzach).

b. listg¢ uczniow bioracych udziat w wycieczce, zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz
telefon rodzica lub rodzicow ucznia (w dwoch egzemplarzach),
pisemne zgody rodzicow,
regulamin wycieczki podpisany przez uczniow,
klauzule zgody na przetwarzanie danych osobowych,
rozliczenie wycieczki (nalezy przedlozy¢é w ciggu dwoch tygodni po zakonczeniu
wycieczki).
W przypadku gdy uczniowie indywidualnie pokrywaja koszty udzialu w wycieczce (zakup
biletow za przejazd, biletow wstepu) bez wptacania organizatorom, do dokumentacji nalezy
dotaczy¢ pisemne o$wiadczenie jej uczestnikow potwierdzajace ten fakt .
Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty poprzez podpisanie karty
wycieczki oraz listy uczestnikow. Podpisane dokumenty przekazywane sg kierownikowi
wycieczki. Na czas trwania wycieczki w szkole zostaje po jednym egzemplarzu karty
wycieczKi oraz listy uczestnikow.
Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowiazkéw pracowniczych.
Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetno$ei.
Uczniowie, w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie, nie mogg bra¢ udziatu
W wycieczce.
Udzial ucznia w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych si¢ w obrebie tej
samej miejscowosci, w ramach zaj¢¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzica/prawnego
opiekuna.
Zgode na wycieczki zagraniczne wydaje dyrektor szkoly po zawiadomieniu (przekazaniu
karty wycieczki) organu prowadzacego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.
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14.

W przypadku wycieczki organizowanej za granica szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw 1 kosztéw leczenia na rzecz osob
bioragcych udzial w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika
z odrgbnych przepisow.

III. PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA I OPIEKI NAD

oa s

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

UCZNIAMI PODCZAS WYCIECZEK

Opieke nad uczniami biorgcym udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie grup.
Opieka ta ma charakter ciagly.

Kierownikiem wycieczki, o ktérej mowa w Rozdziale I, pkt 3, podpunkt b, powinien by¢
wychowaweca klasy uczestniczacej w wycieczce.

Opiekunami powinni by¢ nauczyciele i rodzice uczniow. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode
na wykonywanie obowigzkow opiekuna przez inne, doroste osoby.

Dyrektor Szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna.

Na wycieczce lub wyjéciu organizowanym poza teren szkoty, ale w obregbie tej samej
miejscowosci i bez korzystania $rodkéw lokomocji opieke nad grupa do 30 uczniow powinny
sprawowa¢ co najmniej 2 osoby. Jezeli wycieczka lub wyjscie dotyczy wiekszej grupy
mtodziezy (powyzej 30 0s6b) to na kolejne 30 0séb przypada 1 opiekun.

Na wycieczce organizowanej poza teren szkoty, przy korzystaniu ze $rodkéw lokomoc;i,
opicke powinna sprawowaé jedna osoba nad grupa od 4 do 17 ucznidow oraz kierownik
wycieczki.

Na wycieczce rowerowej opieke powinny sprawowa¢ 2 0soby na grupe 10-13 uczniow
(zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wiecej niz 15
0sob).

Whycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarze parkéw narodowych lub
rezerwatoOw przyrody, oraz lezacych powyzej 1000 m n.p.m. moga prowadzi¢ wylacznie
przewodnicy turystyczni, a liczba uczniow przypadajaca na jednego opiekuna nie powinna
przekracza¢ 10 osob.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
W razie gwaltownego zalamania si¢ warunkdéw pogodowych (szczegoélnie przy planowaniu
wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwotaé.

Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé stan
liczbowy uczniow.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczgsliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaC bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

Do przewozu mtodziezy nalezy wykorzystywac tylko sprawne i dopuszczone do przewozu
0s0b pojazdy.

Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastgpstw nieszcze§liwych
wypadkow.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsrod jego uczestnikow wypadek,
stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow w szkotach
i placéwkach publicznych.

Wycieczki powinny rozpoczyna¢ i konczy¢ si¢ w wyznaczonym w harmonogramie czasie
i miejscu.



1V. OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI

=

10.
11.

12.

13.

Opracowanie programu oraz regulaminu wycieczki.

Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki oraz jej
terminowe rozliczenie.

Zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem wycieczki
oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki.

Zapoznanie uczniow 1 opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania.

Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu wycieczki oraz przestrzegania jej
regulaminu i sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

Okreslenie zadan dla opiekunoéw w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

Nadzorowanie zaopatrzenia uczniow i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet
1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy.

Organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow
wycieczKki.

Dokonywanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow.

Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.

Dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki (nalezy je przedtozy¢
dyrektorowi szkoty w ciagu dwdch tygodni po zakonczeniu wycieczki).

Przedstawienie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego rodzicom na pierwszej
wywiadowce po wycieczce.

Dowody finansowe bedace podstawa rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony,
o$wiadczenia, itp.) sg dolaczone do rozliczenia finansowego i przechowywane do konca roku
szkolnego w sekretariacie szkoty u upowaznionego pracownika.

V. OBOWIAZKI OPIEKUNA

=

o

Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami.

Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczKi i przestrzegania jej
regulaminu.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegélnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

VI. RAMOWY REGULAMIN WYCIECZKI I OBOWIAZKI JEJ UCZESTNIKOW:

1.

wmn

No ok

Uczniowie dostarczaja kierownikowi wycieczki pisemng zgod¢ od rodzicow na udziat
W wycieczce.

Uczestnikow wycieczki obowigzuje odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru wycieczki.

W czasie wycieczki obowigzujg ucznidow postanowienia Statutu Szkoly 1 przepisy
bezpieczenstwa.

Obowiazuje zakaz palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow.
Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy.

Uczestnikow wycieczki obwigzuje punktualnosé.

W trakcie wycieczki nie przewiduje si¢ ,,czasu wolnego”, a uczniowie przez caly czas
pozostaja pod nadzorem opiekundw.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy SciSle przestrzegaé zalecen kierownika
wycieczki.

W przypadku wyjazdéw na basen oraz podczas zwiedzania muzeow, parkéw krajobrazowych,
itp., uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminow tych obiektow.



10. W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.
11. W przypadku ztego samopoczucia, uczen zgtasza si¢ do kierownika wycieczki lub opiekuna.
12. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, bgda wyciggane konsekwencje zgodnie ze

Statutem Szkoty.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora. Liste
tych ucznioéw kierownik dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.

Wszyscy uczestnicy wycieczki oraz opiekunowie sg zobowigzani zapozna¢ si¢ z regulaminem
i harmonogramem wycieczki.

Rozszerzony i uszczegdlowiony regulamin wycieczki opracowany na podstawie rozdziatu VI
podpisuja wszyscy uczestnicy wycieczki.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa wewnatrzszkolnego lub ogdlnego.

Zalacznikami do niniejszego Regulaminu sg:

karta wycieczki,

wzor listy uczestnikow wycieczki,

wzOr zobowigzania uczniow do przestrzegania regulaminu,

wzor zgody rodzicow (prawnych opiekunoéw) na udziat dziecka w wycieczce,

wzor rozliczenia i podsumowania wycieczki,

klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych.

We wszelkich nieujetych w niniejszych zasadach kwestiach, nalezy stosowac si¢ do zalecen:
Gtownego Inspektoratu Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i innych panstwowych organéw
sanitarnych. Prawo do interpretacji wytycznych ww. organow, zastrzega si¢ rowniez
kierownikowi i opiekunom wycieczki.

D o0 TR



KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres SZKOIY: ..o

Numer telefonu kierownika WYCIECZKI: ........cceeviiiiiiiiciie e
Liczba uczniow: .................. , W tym uczniow niepetnosprawnych: ..........c...........
KIBSA: .ttt
Liczba opieKunOw WyCIECZKI: .....ccccuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiec s

STOACK tFANSPOTLU ...ttt st e et ee s ee st sn et es s en e enens



1 Dotyczy wycieczki za granica.

PROGRAM WYCIECZKI

Data Miejscowos$é Szczegbtowy Adres miejsca
i godzina Dlugos¢ trasy docelowa program wycieczki noclegowego
wyjazdu oraz | (w kilometrach) i trasa od wyjazdu do powrotu i zywieniowego
powrotu powrotna oraz przystanki
i miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczKki.

Kierownik wycieczki: Opiekunowie wycieczki:

(imig i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)




LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp.

Imie i nazwisko

Klasa

Adres

Nr telefonu
rodzicow

Opiekun na

wycieczce




ZOBOWIAZANIE UCZNIOW

Zapoznatem si¢ z Regulaminem wycieczki do
odbe¢dzie si¢ w dniu / dniach
Data: ......coooviiiiiiiiis .

....................................................................... , ktora
............................................... i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania:

Lp. Imie i nazwisko Klasa Podpis ucznia




ROZLICZENIE | PODSUMOWANIE WYCIECZKI SZKOLNEJ

O o e
zorganizowanej w dniu/dniach: ................co PIZEZ: vt

. Wplywy:

1.Wplaty uczestnikow :liczba osob.......... x koszt wycieczki:.................... ST P TTIRR zt.
2 e WP Aty o e zh.

Razem dochody: ... zt.

Il. Wydatki:

1.KOSZt Wynajmu @ULOKAIT & ....uitieet ettt ettt et et et et e et e e ae e neeneenanneenns zk.
2. KOSZE NOCIEEU: ... zh.
3UKOSZE WYZYWIBTIIA = ..ttt ettt ettt e e e e et e zk.
4. Bilety wstepu: O teatIU: Lttt zt

dokina:.....ooooiiiiii zt.

domuzZeUM: ... zth.

1101 1< P zh.
S.Inne Wydatki (JAKIE?) . ouvnrii ittt zt
Razemwydatki: ... zt.

l. Koszt na jednego uczestnika: ...............ccooeeeennnnn. zt.
1. Pozostala kwota w wysokoSei © .....................l zk.

P40 V[N o] - R PSSP
(okres'lic' sposob zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspolne wydatki klasowe)

Organizator Uczestnicy wycieczki:
(kierownik wycieczki)

Podsumowanie i ocena wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy
WY CNOWAWCZE, 8. ). ettt ettt et et e et et e e et et e e

(podpis kierownika wycieczki)

(data i podpis dyrektora szkoty)

Zatgczniki:
1.Rachunki na wymienione wyzej wydatki.



(imig i nazwisko rodzica /opiekuna)

(adres)

(telefon)

ZGODA

RODZICOW (OPIEKUNOW) NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE

o (zesé informacyjna:

Vo CeleM WYCIBCZKI JBSE: ..ot

e Oswiadczenie rodzicow/prawnych opiekunow:

Oswiadczam, iz zapoznatam/em si¢ z regulaminem wycieczki
............................................. na stronie internetowej szkoty i wyrazam zgode na udziat
COTKI/SYNA oottt e e e w  wycieczce do
........................................................................... , ktora odbedzie si¢ w dniu /dniach

Os$wiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby corka/syn uczestniczyt/a w tej
W wycieczce.

Inne istotne informacje, ktore rodzice /opiekunowie chca przekaza¢ organizatorowi wycieczki :

(miejscowosé, data) (podpis rodzicow/opiekundw)



